Egyéni fejlesztési/képzési terv — Kitoltési utmutato

Ezt a dokumentumot elektronikusan (Wordben) kellene kitolteni, az ligyfélnek nem kell
alairni. Elétte toltsék ki az Excel tablazatban taldlhaté onértékelési tesztet az iigyféllel,
illetve az iigyfél irja ala datumozassal az adatvédelmi nyilatkozatot (azt ki kellene elétte
nyomtatni). Csak az adatvédelmi nyilatkozatot kellene papir-alapon is megoérizni, illetve
teljesitéskor leadni (+ szkennelve is), az onértékelés tesztet és az egyéni fejlesztési/képzési
tervet csak elektronikusan kell majd a teljesitéskor benyujtani. Az elektronikusan

mentett fajlok elnevezésébe irjak be az iigyfél nevét, pl.

Adatkezelési tajékoztato és nyilatkozat fajl elnevezése: Adatkezelesi_Gipsz_Jakab
Egyéni fejlesztési/képzési terv fajl elnevezése: EFKT_Gipsz_Jakab

Onértékelés teszt fajl elnevezése: Onertekeles_Gipsz_Jakab

Projekt azonositoé szama: GINOP-5.3.5-18-2018-00040

Projekt cime: ,MunkaerOpiaci kihivasok kezelése a Szallashely-szolgaltatas, vendéglatas
agazatban”

Az egyéni fejlesztési/képzési terv készitésének idépontja: 2020. ho nap Kérem, hogy ide a
kitoltés pontos datumat irja be.

Az egyéni fejlesztési/képzési terv elkészitésében kozremiik6do szakember (HR tanacsado,
mentor, munkavallalasi tanacsadé, stb.) neve: A Kitoltésben kozremiikodoé szakember
neve (annak a személynek a nevét kell ide beirni, aki kitolti az iigyféllel kozosen a

dokumentumot).
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Személyes adatok

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id0:

Lakcim:

Ertesitési cim:

Telefonszam: +36

E-mail cim:

Legmagasabb iskolai végzettség (X-szel jeldlje)

8 altalanos alatti

8 altalanos

8 altalanos + OKJ-s szakma

szakmunkasképzo, szakiskola (most: szakkdzépiskola)
szakkdzépiskola (most: szakgimnazium) 1
gimnazium

technikum

¢rettségi + szakma (OKJ-s)

felsooktatasi szakképzes (korabban: fels6foku szakképzés)
foiskola (BA/BSc)

egyetem (MA/MSc)

szakiranyu tovabbképzés (diploma utan)

doktori képzés

egyéb, éspedig: (a kovetkezd cellaba irja be az egyéb végzettségét):

Szakképesitések
1. Ide els6sorban az  iskolarendszerben/vagy  iskolarendszeren  Kiviil
(felnottképzésben) megszerzett szakképesitéseket irjak be (pl. OKJ-s végzettség,
szakkozépiskolai vagy technikumi szakképzettség, vagy ha diplomas, akkor a

diplomaba beirt végzettség).
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Munkaeré-piaci statusz

Munkaviszonyban all

Munkaviszonyban all, de rovid idon beliil valtani kényszertil
Munkaviszonyban all, de rovid idon belill valtani szeretne

Regisztralt allaskereso

Nem regisztralt allaskereso

Gyermekgondozasi ellatasban részesiil (GYED, GYES, stb.)

Esti vagy levelezd tagozatos, vagy tavoktatasban részesiilo
tanuld/hallgato

Egyéb ok miatt inaktiv

Beszélt idegen nyelv

Alap szint Kozép szint Felso szint

Angol
Német
Olasz
Francia
Orosz
Spanyol
Egyéb:
Egyéb:

Informatikai ismeretek

Nincs

Van (felhasznaldi szint: internet, e-mail, k6z0sségi média, stb.)
Igen, magasabb szinten:

Jogositvany
Aktiv/passziv (alahtizando!)
Kategoria (kategoriak) megnevezése:

Csak akkor kell kitolteni, ha van az iigyfélnek jogositvanya.
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Korabbi munkatapasztalatok (munkakorok és idétartam is: hany év/vagy
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hany honap)
1. Ide a legutols6 munkaviszonyokat/vagy az iigyfél altal jelentésebbnek itélt

munkaviszonyokat kellene beirni munkakoérrel és idotartammal.

2.

3
4.
5

Korabbi tapasztalatok a turizmus-vendéglatasban (ha voltak, munkakorok

és idotartam is: hany év/vagy hany honap)

1. Csak, akkor Kkell kitolteni, ha volt ilyen tapasztalat.
2.

3
4.
5

Onértékelés

o Miket tart On az erésségeinek? Miben tartja magat kifejezetten jonak?
A kompetencia felméré kérdéivben (online kérdéivben) legmagasabb pontot elért
tulajdonsagokat, kompetenciikat lehet ide beirni, illetve azokat is, amelyek esetleg a
kérdéivben nem szerepeltek.

o Miket tart On a gyengeségeinek (fejlesztendd teriiletek)? Miben kellene fejlédnie?
A kompetencia felméré kérdéivben (online kérddivben) legalacsonyabb pontot elért
tulajdonsagokat, kompetencidkat lehet ide beirni, illetve azokat is, amelyek esetleg a

kérdéivben nem szerepeltek.
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e Mik a motivacids forrasai (okok, melyekért a turizmus-vendéglatas teriiletén szeretne
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elhelyezkedni)? Miért érdeklddik a turizmus-vendéglatas teriilete irant? Miért szeretne
itt dolgozni?

Kérem, hogy az iigyfél néhany mondatban fogalmazza meg a motivacioit, nevezze meg a
motivacios forrasait, — lehetdség szerint minél tobb konkrétum (és minél kevesebb
altalanossag) megadasaval!

o  On szerint milyen tényezok gatoljak az elhelyezkedését?
Kérem, hogy az iigyfél sorolja fel azokat a tényezoket, amelyek leginkabb gatoljak az
elhelyezkedését! (Pl. kisgyermekes édesanya, a kozlekedés (pl. gépkocsival nem
rendelkezik, a tomegkozlekedés nehézségei miatt nem tud tobb miiszakban munkat
vallalni), nincs szakképzettsége, stb.)
Onértékelés teszt (radar diagram, bemdasolva az Excel tablazatbol)
Kérem, hogy ide a mellékletben Kkitoltott Excel tablazatbol masolja at az iigyfél radar
diagramjat (6nértékelési tesztjét). Az egyes szempontok magyarazatat az Excel tablazat
2. munkalapjan talaljak meg. A sablonban (Word dokumentumban) talalhaté radar
diagram csak MINTA, azt kérem, hogy torolje, és helyette masolja be, amit az iigyféllel
kozosen kitoltottek! MINTA:

szamitogépes
ismeretek

onfejlesztés, idegen nyelvi

ommunikacié

vendéglatdipari
és/vagy turisztikai
tapasztalat

egylttmikodési
készség,

elhivatottsag,
elkotelezettség,
motivalhatdsag

megbizhatdsag,
felel6sségtudat

kommunikacid

. terhelhetGség
készség
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Fejlesztendo teriiletek (a hirmas/vagy az alatti értékeket X-szel jelolje!) Itt csak azokat a
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szempontokat jelolje meg X-szel, amire az iligyfél harmast/vagy az alatti értéket adott az

onértékelési tesztnél (ezek lesznek az O fejlesztendé teriiletei).

informatikai, szamitogépes ismeretek

idegen nyelvi kommunikacid

vendéglatoipari és/vagy turisztikai tapasztalat
clhivatottsag, elkotelezettség, motivalhatdsag
terhelhet6ség

kommunikacios készség

megbizhatosag, feleldsségtudat
egylittmiikodési készség, csapatmunkara vald hajlanddsag
onfejlesztés, tanulasi képesség

Cselekvési/képzési terv

Elérendd rovidtava célkitlizések — Mit szeretne elérni a kovetkezd fél évben?

Az iigyfél néhany mondatban fogalmazza meg, hogy melyek a rovidtivon elérendd
célkitiizései.

Hosszutavu célkitiizések — Mit szeretne elérni az elkovetkezd 2-3 évben?

Az iigyfél néhany mondatban fogalmazza meg, hogy melyek a hossziitivon elérendd
célkitiizései.

Kozeli ¢életterv (életpalyaterv) meghatarozasa, a fejlesztés Iépesi €s litemezése:

Ide azt a 1épéssort kellene megfogalmazni, amelyek az elkovetkezé idészak (maximum 2-
3 év) feladatait képezik az iigyfél szamara. A sorok bovitheték tovabbi szamozassal.

Egvy fiktiv példa:

1. A jelen projektben inditott tanfolyamra, tovabbképzésre valé jelentkezés,
tanfolyam elvégzése, sikeres teljesitése.

2. Onallé allaskeresés (interneten, munkaeré-kozvetité cégnél).

3. Rendszeres Kkapcsolattartas a  foglalkoztatasi  osztillyal (munkaiigyi
kirendeltséggel).

4. Gyermekem bolcsédei elhelyezése.

5. E mellett mas alternativ lehetéségek keresése a gyermekem elhelyezésére
(amennyiben nem sikeriil a bolcséde, vagy tobb miiszakban kell dolgoznom).

6. Az onallo Aallaskeresés mellett: a jelen programban felajanlott
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munkalehetéség, allashely mérlegelése, megfelelés esetén

munkalehetéség elvallalasa.

Y



SZECHENYI @

7. Hosszabb tavon: tovabbtanulasi lehetéségek feltérképezése, szakacs tanfolyamra
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valo jelentkezés és szakacs szakképesités megszerzése felnottképzés keretében.
8. Szakacs munkakérben valé elhelyezkedés.
Egyéb megjegyzések, egyéb kiegészité informaciok (pl. egyéb specidlis sziikségletek, ha
vannak ilyenek):
Ide azokat a megjegyzéseket, kiegészité informaciokat lehet beirni (ha vannak ilyenek),
amelyek befolyasolhatjak az iigyfél elhelyezkedését, jovobeni foglalkoztathatosagat. Csak
akkor kell kitolteni, ha van/vannak ilyen informaciok.

Példak (fiktiv példak):

o Az iigyfél regisztralt allaskeresd, ezért a foglalkoztatasahoz bértamogatas
igényelhet6 a foglalkoztatasi osztalyon (Keszthely).

o Az iigyfél kisgyermekes édesanya, csak 07.00 ératol — 16.00 6rdig tud munkat
vallalni, mert gyermeke elhelyezése ebben az idében biztositott.

o Az iigyfél megvaltozott munkaképességii; a jelenlegi ellatasa mellett csak bizonyos
osszeghatarig (brutté 195.000 Ft) és bizonyos munkaéraban (napi 6 éraban) tud
munkat vallalni.

e Stb. 6
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